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Муниципальное учреждение дополнительного образования « Дом детского творчества поселка Чульман Нерюнгринского района
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ИНН 1434028064, КПП 143401001, ОКПО 14443623
ПРИКАЗ № 76/1
о внесении изменений в учетную политику для целей бухгалтерского учета на 2016г. и на последующие отчетные периоды
29.12.2016
Во исполнение Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, приказа Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить изменения в учетную политику для целей бухгалтерского учета согласно приложению и ввести ее в действие с 1 января 2017 года.
2. Контроль за исполнением приказа возложить на зам.главного бухгалтера Л.И.Сорочан
	Директор
	
	Г.С.Антонова


Приложение к приказу от 29.12.2016 № 76/1
Учетная политика для целей бухгалтерского учета
На основании приказа Министерства финансов Российской Федерации от 16.11.2016г.
№209н внесены изменения в приказы Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н), от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н), от 6 декабря 2010 г. №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н), от 25.03.2011г. №33н «Инструкция о порядке составления, предоставления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений».
Пункт 2. - Рабочий план счетов изложить в следующей редакции:
2.1. Бухгалтерский учет ведется с использованием рабочего Плана счетов , разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н..(приложение №1)
Внесены изменения в название счетов:
· было счет 0.504.00.000 «Сметные (плановые) назначения» стало счет 0.504.00.000
«Сметные (плановые, прогнозные) назначения»
Основание: пункт 1.4 приложения 2 изменений утвержденных приказом Минфина России от 16.11.2016г. №209н.
Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Забалансовые счета по учету денежных средств №17»Поступление денежных средств на счета учреждения» №18 «Выбытие денежных средств со счетов учреждения» заменить на
№17 «Поступления денежных средств», №18 «Выбытие денежных средств».
Основание: пункт 1.5 приложения 2 изменений , утвержденных приказом Минфина России от 16.11.2016г. №209н.
2.2 При отражении операций на счетах бухгалтерского учета в 24-26 разрядах указывать коды КОСГУ.
Основание: подп. «а» п.2.1 приложения 2 изменений,  приказа от 16.11.2016г. №209н.
2.3. Изменение кадастровой стоимости земельного участка отражать проводкой:
Дебет 0.103.11.330 Кредит 0.401.10.180 – на сумму увеличения кадастровой стоимости;
Дебет 0.103.11.330 Кредит 0.401.10.180 – сторно на сумму уменьшения кадастровой стоимости.
Основание: п.2.3 приложения 2 изменений, приказа Минфина России от 16.11.2016г.
№209н.
2.4. По счетам аналитического учета счета 010000000 «Нефинансовые активы», за исключением счетов аналитического учета счетов 010600000 «Вложения в нефинансовые активы», 010900000 « Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг и по корреспонденции с ними счета 040120000 «Расходы текущего финансового года» в 5-17 разрядах номера счета отражаются нули, если иное не предусмотрено целевым назначением имущества и (или) средств, являющихся источником финансового обеспечения приобретаемого имущества .
По счетам аналитического учета счета 030401000 «Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение» в 1-17 разрядах номера счета отражаются нули.
В 5-14 разрядах номера счета аналитического учета счета 040160000 «Резервы предстоящих расходов» и по корреспонденции с ними счетам 040120000 «Расходы текущего финансового года» указываются нули, если иное не предусмотрено целевым назначениям соответствующих обязательств.
По счетам аналитического учета счета 020100000 «Денежные средства учреждения» в 15-17 разрядах номера отражаются нули.
Основание: п.2.1 приложения 2 изменений, приказа от 16.11.2016г. № 209н.
2.5. Начисление доходов в сумме полученных субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания отражается на основании Бухгалтерской справки(ф.0504833) по кредиту счета 440110130 «Доходы от оказания платных услуг» и дебету счета 420531560
«Увеличение дебиторской задолженности по доходам от оказания платных работ, услуг», счета 440140130 «Доходы будущих периодов от оказания платных услуг».
Основание: п.2.11. приложение 2 изменений, приказа от 16.11.2016г.№209н.
Возврат неиспользованного остатка субсидии на иные цели прошлых лет отражается по дебету счета 530305830 «Уменьшение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет» и кредиту счета 520111610 «Выбытие денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства».
Основание: п.2.6. приложения 2 изменений, приказа от 16.11.2016г. №209н.
2.6. Все виды ущерба отражаются по счету 209.00 «расчеты по ущербу и иным доходам» Основание п.2.5. приложения 5 изменений, приказа от 16.11.2016г. №209н.
В пункт 6 « Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила документооборота» добавить:
6.13. Название регистра по зарплате изменить на «Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям».
- Журнал по санкционированию из перечня исключить ( приложение №2). Основание: п.2.4 приложения 5 изменений, приказа от 16 11.2016г. №209н.
Пункт 8  Бухгалтерская (финансовая) отчетность изложить в следующей редакции:
8.1. Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н), с последующими изменениями согласно приказа Минфина России от 16.11.2016г. №209н.
8.2. Учреждению устанавливаются следующие сроки представления бухгалтерской отчетности:
· квартальные – до 5-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
· годовой – до 17 января года, следующего за отчетным годом. Отчетность представляется главному  бухгалтеру  МУ ЦБ.
8.3. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки
(ф. 0503760).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
	Зам.главного бухгалтера МУ ЦБ
	
	Л.И.Сорочан


Приложение № 1 к приказу № 76/1 от 29.12.2016 г.
Рабочий план счетов бухгалтерского учета  МУ ДО ДДТ п.Чульман.
1. Нефинансовые активы:
0 101 12 000- нежилые помещения
0 101 24 000- машины и оборудование –особо ценное движимое имущество
0 101 34 000- машины и оборудование –иное  движимое имущество
0 101 26 000- производственный и хозяйственный инвентарь –особо ценное движимое имущество
0 101 36 000- производственный и хозяйственный инвентарь –иное  движимое имущество
0101 38 000- прочие основные средства –иное движимое имущество
2. Амортизация:
0 104 12 000- амортизация нежилых помещений
0 104 24 000- амортизация машин и оборудования –особо ценное имущество
0 104 34 000- амортизация машин и оборудования –иное движимое имущество
0 104 26 000- амортизация производственного и хозяйственного инвентаря -особо ценное имущество
0 104 36 000- амортизация производственного и хозяйственного инвентаря – иное движимое имущество
3. Непроизведенные активы:
0.103.11.000 – земля – недвижимое имущество учреждения
4. Материальные запасы:
0 105 31 000- медикаменты и перевязочные средства
0 105 32 000- продукты питания
0 105 34 000- строительные материалы
0 105 35 000 – мягкий инвентарь
0 105 36 000- прочие материальные запасы ( хозяйственные материалы и канцелярские принадлежности тара, запасные части к машинам и оборудованию, малоценные предметы сроком полезного использования менее 12 месяцев)
5. Вложения в нефинансовые активы: 0 106 31 000- основные средства
0 106 34 000- изготовление материалов, готовой продукции ( работ, услуг)
6. Финансовые активы:
0 201 11 000- денежные средства учреждения на  лицевых счетах
0 201 34 000- касса
0 201 35 000- денежные документы
0 205 00 000- расчеты  по доходам
0 206 00 000- расчеты по авансам выданным
0 208 00 000- расчеты с подотчетными лицами
0 209 00 000- расчеты по  ущербу имущества
210 03 000-расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
7.Обязательства:
0 302 00 000- расчеты по принятым обязательствам
0 303 01 000- расчет по налогу на доходы с физических лиц
0 303 02 000- расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
0 303 06 000- расчеты по обязательному соц.страхованию от несчастных случаев на производстве и проф.заболеваний
0 303 07 000-расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в бюджет  Федерального фонда обязательного медицинского страхования
0 303 10 000- расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование, зачисляемые в Пенсионный фонд РФ на выплату страховой части трудовой пенсии
0 303 12 000 –расчеты по налогу на имущество
0 304 03 000- расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда
0 304 04 000-внутриведомственные расчеты
8. Финансовый результат:
0 401 10 000- доходы текущего финансового года учреждения
0 401 20 000- расходы текущего финансового года учреждения
0 401 30 000- финансовый результат прошлых отчетных периодов
0 401 60 000 – резервы предстоящих резервов
9. Санкционирование расходов:
0 501 00 000-лимиты бюджетных обязательств
0 502 00 000-принятые обязательства
0 503 00 000-бюджетные ассигнования
0 504 00 000 –сметные (плановые, прогнозные) назначения
0 506 00 000 –право на принятие обязательств
0 507 00 000 –утвержденный объем финансового обеспечения
0 508 00 000 –получено финансового обеспечения
10.Забалансовые счета:
3- бланки строгой отчетности
17-поступление денежных средств 18-выбытие денежных средств
21-основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно в эксплуатации
Приложение N 2 к приказу  N 76/1 от 29.12.2016
Перечень
регистров бухгалтерского учета, применяемых государственными (муниципальными) учреждениями
	N
п/п
	Код формы
	Наименование регистра

	1
	2
	3

	1
	0504031
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов

	2
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов

	3
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов

	4
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов

	5
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам

	6
	0504036
	Оборотная ведомость

	7
	0504037
	Накопительная ведомость по приходу продуктов питания

	8
	0504038
	Накопительная ведомость по расходу продуктов питания

	9
	0504044
	Книга регистрации боя посуды

	10
	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности

	11
	0504071
	Журналы операций

	12
	
	Журнал операций по счету "Касса"

	13
	
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	14
	
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	15
	
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	16
	
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

	17
	
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	18
	
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	19
	
	Журнал по прочим операциям

	20
	0504072
	Главная книга

	21
	0504082
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств

	22
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов

	23
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов

	24
	0504088
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств

	25
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации


Приложение 3 к приказу от 29.12.2016 № 76/1
Состав комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов
1. Для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения целесообразности их списания (выбытия) создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов в следующем составе:
· Трифан Т.С.- методист(председатель комиссии);
· Лукьянова В.Н. – представитель трудового коллектива;
· Путина С.В. – педагог доп.образования;
· Черносвитова Т.А.- бухгалтер.
2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
· осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);
· определение текущей оценочной стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету безвозмездно переданных);
· принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;
· осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);
· принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;
· определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов ликвидируемых объектов;
· определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и т. п.);
· выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине);
· подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для согласования с вышестоящей организацией;
	С приложением ознакомлены:
	
	

	Методист
	29.12.16г
	Т.С.Трифан

	Представитель трудового коллектива
	29.12.16г.
	

	
	
	В.Н.Лукьянова

	Педагог доп.образования
	29.12.16г.
	С.В.Путина

	Бухгалтер
	29.12.16г.
	Т.А.Черносвитова

	...
	
	


Приложение №5 к Положению об Учетной Политике
по бухгалтерскому учету
на  2017 год
ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА
на 2017 год


УТВЕРЖДЕНО
приказом № _76/1   от 29.12.2016г.
	Наименование документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка документа
	Передача в архив

	
	кол.
	ответственны й за  оформление
	срок
	ответственны й за проверку
	кто представл яет
	порядок
	срок предоставления
	ответственн ый за обработку
	срок
	ответственн ый за передачу в
	срок

	
	экз.
	
	исполнения
	
	
	представления
	
	
	исполнения
	
	передачи

	1
	2
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	

	ТМЦ, Подотчетные лица, Основные средства

	

	Авансовый отчет
	1
	Подотчетное лицо
	В теченее трёх дней, после получения денежных средств на хоз.расходы, после возвращения из
командировки
	Зам.главного бухгалтера
	Бухгалтер
	Авансовый отчет
	Ежедневно
	Бухгалтер
	Ежедневно
	Бухгалтерия
	По истечении трёх лет

	Накладная на поступления товара
	1
	Поставщик
	В день поступления товара
	Бухгалтер
	Завхоз,клад овщик
	Отчет по поступлению товара
	Не позднее дня следующего за поступлением
	Бухгалтер
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	По истечении трёх лет

	Акт списания ТМЦ, ОС
	1
	Завхоз,кладовщи к
	В момент списания с учета ТМЦ но не позднее 2 числа месяца, следующего за отчетным
	Руководитель, зам.главного бухгалтера
	Бухгалтер
	Акт списания ТМЦ
	В день списания с учета ТМЦ но не позднее 2 числа месяца, следующего за отчетным
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	В день списания с учета ТМЦ но не позднее 2 числа месяца, следующего за отчетным
	Бухгалтерия
	По истечении трёх лет

	Акт о вводе в эксплуатацию
	1
	Бухгалтер
	В момент ввода в эксплуатацию ОС
	Руководитель, зам.главного бухгалтера
	Бухгалтер
	Акт о вводе в эксплутацию ОС
	В день ввода в эксплуатацию ОС
	Бухгалтер
	В день ввода в эксплуатацию ОС
	Бухгалтерия
	По истечении трёх лет

	Акт выбытия объекта ОС
	1
	Бухгалтер
	В момент выбытия из эксплуатации ОС
	Руководитель, зам.главного бухгалтера
	Бухгалтер
	Акт выбытия объекта ОС
	В день выбытия с учета объекта ОС
	Бухгалтер
	В день выбытия с учета объекта ОС
	Бухгалтерия
	По истечении трёх лет

	Акт сверки с поставщиками
	2
	Бухгалтер
	Ежемесячно
	Зам.главного бухгалтера
	Бухгалтер
	Акт сверки
	Ежемесячно, не позднее 15 числа месяца следующего
за истекшим
	Бухгалтер
	Ежемесячно, не позднее 15 числа месяца следующего
за истекшим
	Бухгалтерия
	По истечении трёх лет

	


	Наименование документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка документа
	Передача в архив

	
	кол.
	ответственны й за  оформление
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	Банковские, платёжные документы

	

	Договор банковского счета
	1
	Руководитель
	По мере заключения
	Руководитель
	Руководител ь
	По мере заключения
	Не позднее следующего дня после поступления
	Бухгалтерия
	В день поступления
	Бухгалтерия
	После закрытия счета в
банке

	Платёжное поручение
	1
	Бухгалтер
	Ежедневно
	Зам.главного бухгалтера
	Бухгалтер, Банк, 1 экз.
	С выпиской с лицевого счета
	Ежедневно
	Бухгалтер
	Ежедневно
	Бухгалтерия
	По истечении трёх лет

	Выписка с лицевого счета
	1
	Управление финансов НРА
	Ежедневно
	Бухгалтер
	Управление финансов НРА 1 экз.
	С приложением платежных документов
	Ежедневно
	Бухгалтер
	Ежедневно
	Бухгалтерия
	По истечении трёх лет

	

	Касса

	

	Приходный кассовый ордер
	1
	Бухгалтер - кассир
	В день приема денег
	Зам.главного бухгалтера
	Бухгалтер - кассир
	Отчет кассира
	В день приема денег
	Бухгалтер - кассир
	В день приема денег
	Бухгалтерия
	По истечении трёх лет

	Расходный кассовый ордер
	1
	Бухгалтер - кассир
	В день выдачи денег, сдачи на лицевой счет
	Зам.главного бухгалтера
	Бухгалтер - кассир
	Отчет кассира
	В день выдачи денег, сдачи на лицевой счет
	Бухгалтер - кассир
	В день выдачи денег, сдачи на лицевой счет
	Бухгалтерия
	По истечении трёх лет

	

	

	Заработная плата

	

	Табель рабочего времени
	1
	Руководитель, завхоз
	с 22 по 25 число текущего месяца
	Экономист, бухгалтер
	Руководител ь, завхоз
	с приложением приказов
	с 22 по 25 число текущего месяца
	Бухгалтер
	Не позднее 2 числа месяца, следующего за истекшим
	Бухгалтерия
	По истечении трёх лет

	Расчетно - платежная ведомость
	1
	Бухгалтер
	Не позднее 2 числа месяца, следующего за истекшим
	Зам.главного бухгалтера
	Бухгалтер
	Расчетно - платежная ведомость по
	Не позднее 2 числа месяца, следующего за истекшим
	Бухгалтер
	Не позднее 2 числа месяца, следующего за истекшим
	Бухгалтерия
	По истечении трёх лет

	Штатное расписание
	1
	Экономист
	В день получения распоряжения от руководителя
	Руководитель, зам.главного бухгалтера
	экономист
	оплате труда
С приказом об утверждении шт. расписания
	В день подписания приказа об утверждении шт.
расписания
	Бухгалтер
	В день подписания приказа об утверждении шт.
расписания
	Бухгалтерия
	По истечении трёх лет

	


	Наименование документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка документа
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	ответственны й за  оформление
	срок
	ответственны й за проверку
	кто представл яет
	порядок
	срок предоставления
	ответственн ый за обработку
	срок
	ответственн ый за передачу в
	срок

	
	экз.
	
	исполнения
	
	
	представления
	
	
	исполнения
	
	передачи

	Организационно - распорядительны е документы , кадровая работа

	

	Приказы по основной деятельности
	1
	Делопроизводит ель
	По мере необходимости
	Руководитель
	Руководител ь
	Приказ
	В день издания/утверждения
	Делопроизвод итель, бухгалтер
зам главного
	В день издания/подписания
	Делопроизво дитель
	По истечении трёх лет

	Приказы по кадрам
	1
	Документовед
	При приеме или увольнении сотрудников
	Руководитель, Бухгалтер
	Документов ед
	Приказ, личное заявление
	В день издания/утверждения
	Документовед
, бухгалтер
	В день издания/подписания
	Документовед
	По истечении трёх лет

	Приказы по личному составу
	1
	Документовед
	Не позднее одного дня с момента подписания заявления работника
	Руководитель, Бухгалтер
	Документов ед
	Приказ, личное заявление
	В день издания/утверждения
	Документовед
, бухгалтер
	В день издания/подписания
	Документовед
	По истечении трёх лет

	Трудовой договор
	2
	Документовед
	В день приема сотрудника
	Руководитель
	Руководител ь
	Трудовой договор
	В день приема сотрудника
	Документовед
	В день приема сотрудника
	Документовед
	По истечении трёх лет

	Дополнительное соглашение к трудовому договору
	2
	Документовед
	По мере необходимости
	Руководитель
	Руководител ь
	Дополнительное соглашение к трудовому договору
	В день издания утверждения
	Документовед
	В день издания утверждения
	Документовед
	По истечении трёх лет

	Договор индивидуальной материальной
ответственности
	2
	Делопроизводит ель
	В день приема сотрудника
	Руководитель
	Руководител ь
	Договор индивидуальной материальной
ответственности
	В день приема сотрудника
	Делопроизвод итель
	В день приема сотрудника
	Делопроизво дитель
	По истечении трёх лет

	Должностная инструкция
	2
	Делопроизводит ель
	В день приема сотрудника
	Руководитель
	Руководител ь
	Должностная инструкция
	В день приема сотрудника
	Руководитель
	В день приема сотрудника
	Делопроизво дитель
	По истечении трёх лет

	Исходящая корреспонденция
	2
	Делопроизводит ель
	По мере необходимости
	Руководитель, делопроизводит ель
	Руководител ь
	Письмо
	В день издания
	Делопроизвод итель
	
	Делопроизво дитель
	По истечении трёх лет

	Входящая корреспонденция
	1
	Отправитель
	По мере поступления
	Делопроизводит ель
	Представите ль отправителя
	Письмо
	В день получения
	Делопроизвод итель
	В день поступления/в срок указанный в письме
	Делопроизво дитель
	По истечении трёх лет

	Книга учета движения трудовых книжек и вкладышей к ним
	1
	Документовед
	В день приема сотрудника
	Директор
	Документов ед
	Книга учета движения трудовых книжек и вкладышей к ним
	По мере необходимости
	Документовед
	В день приема сотрудника
	Документовед
	По истечении трёх лет


